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1.b Zaprimanje - na zaprimljeni raun u papirnatom Upravno- U trenutku -Racunu
racuna u obliku stavlja se otisak Stambilja za raéunovodstveni referent | zaprimanja, sukladno | papirnatom
papirnatom primanje ulaznih racuna te se upisuje propisima uredskog obliku
obliku datum zaprimanja poslovanja - Popratna

dokumentacija
(troSkovnici,
primopredajni
zapisnici i dr.

2.a Racunska 1 - provodi se racunska (matematicka Voditelj odsjeka za Na dan zaprimanja/ Vizualizirani e-Racun
formalna kontrola) i formalna kontrola financije i proracun, iznimno slijedeci radni | s popratnom
kontrola (postojanje svih obaveznih zakonskih Visi struéni suradnik za dan dokumentacijom /
racuna elemenata e-Racuna / ratuna u financije 1 proraun raun u papirnatom

papirnatom obliku, reference na broj obliku
ugovora / narudZbenice / popratnih
dokumenata i dr.)
- kao potvrda obavljene kontrole na
izlistane kopije e-Rafuna / raCuna u
papirnatom obliku potpisuje se sluzbenik
koji je izvrSio kontrolu
2b e-Racun nije Voditelj odsjeka za Do tri radna dana od e-Racun

prosao
formalnu ili
ra¢unsku
kontrolu

- e-Racun se odbija kroz aplikaciju e-
Racuni uz navodenje obavijesti o
razlogu

financije 1 proracun,
Visi struéni suradnik za
financije 1 proracun

zaprimanja putem
aplikacije e-Racuni
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Evidentiranje | - nakon obavljenih kontrola e-Racun se | Voditelj odsjeka za Dnevno, kontinuirano, | Vizualizirani e-Racun
1 knjiZzenje iz aplikacije e-Racuni prebacuje u financije 1 proracun, po primitku / racun u papirnatom
racuna aplikaciju Salda konti te se evidentirau | Visi stru¢ni suradnik za obliku

knjizi ulaznih ratuna gdje mu se financije 1 proracun

automatski dodjeljuje broj ulaznog

racuna

- papirnati ra¢un se ru¢no upisuje u

aplikaciju Salda konti

vr$i se knjizenje e-Racuna / racuna u

papirnatom obliku po prora¢unskim

klasifikacijama $to svojim potpisom

potvrduje ovlasteni sluzbenik
Odobrenje -odobrava se plac¢anje e-Racuna / ratuna Op¢inski nacelnik U pravilu najduze Vizualizirani e-Racun
placanja u papirnatom obliku (daje se suglasnost dva dana od / raun u papirnatom
raCuna sa svim elementima koji su na e-RaCunu primitka obliku s kompletnom

/ raCunu u papirnatom obliku upisani i dokumentacije za popratnom

ovjereni u prethodnim kontrolama) odobrenje placanja/ dokumentacijom 1 svim

+ odobrava se prijenos sredstava s naloga za isplatu ovjerama koje
poslovnog ra¢una Op¢ine Vinica dokazuju da su
dobavljacima kontrole izvrSene prije
odobrenja

Plaéanje - pla¢anje s vrsi putem Internet Voditelj odsjeka za Prema dospijecu Vizualizirani e-Racun/
rauna bankarstva financije 1 proracun, Visi racun u papirnatom

stru¢n: suradnik za
financije 1 proracun

obliku
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