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Op¢inski nacelnik

KLASA: 024-04/25-02/24
URBROJ:2186-11-25-1
Vinica, 31. prosinca 2025. godine

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Vinica (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije‘
broj 30/20, 09/21), a u svezi s Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* 11/18,
83/23) 1 Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine* 95/19 ), op¢inski na&elnik Opéine Vinica donio je

PROCEDURU
naplate prihoda Op¢ine Vinica

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduju se uvjeti, kriteriji, postupci i mjere naplate dospjelih, a
neplacenih proracunskih prihoda Opéine Vinica.
Procedura ima za cilj osigurati uinkovitost naplate prihoda Opéine Vinica, a
primjenjuje se na duznika pravnu osobu i fizicke osobe.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zakonskim propisima, op¢im i pojedina¢nim
aktima Op¢ine Vinica.
Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Opéini Vinica, koji je prihod
proracuna Op¢ine.
Potrazivanje je svako potraZivanje Op¢ine Vinica, koje bi bilo prihod proraduna Opéine
Vinica.

Clanak 3.

Mjere naplate dospjelih a nenaplacenih potraZivanja propisane ovom Odlukom odnose
se na vlastite prihode Op¢ine Vinica, a to su: komunalna naknada, komunalni doprinos, naknada
za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru, zakupnina poslovnog prostora,
naknada za koriStenje poslovnog prostora, naknada za koristenje javne povrSine, naknada za
koncesiju kao i ostali prihodi utvrdeni posebnim propisima i opéim i pojedinaénim aktima
Op¢ine Vinica ili proizlaze iz ugovornih i drugih odnosa.

Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenapladenih potraZivanja iz &lanka 3. ove Odluke
obuhvacaju slijede¢e radnje: prijeboj medusobno dospjelih potraZivanja, upuéivanje pisane
opomena, obro¢na otplata duga, aktiviranje instrumenata osiguranja placanja i pokretanje
postupka prisilne naplate.



Clanak 5.

Osim mjera naplate iz ¢lanka 4. ove Procedure, prema duZnicima ¢e se poduzimati i
druge mjere kako bi se sprijeio daljnji rast nenaplacenih traZbina (npr. otkaz ili raskid
ugovornog odnosa, neproduljivanje ugovora nakon isteka i sl.).

Clanak 6.
Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po sljedecoj
proceduri:
R.br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENTI

I, Prikupljanje podataka Sluzbenici JUO Tijekom godine | Zapisnici,
potrebnih za izdavanje | svatko iz svoje zahtjevi,
rjeSenja, racuna i nadleznosti zamolbe,
uplatnica, sklapanje rjesSenja,
ugovora sluZbene

evidencije i sl.

2 Izdavanje, ovjera i Procelnik JUO Tijekom godine | RjeSenja
potpis rjeSenja za
komunalnu naknadu,
komunalni doprinos,
naknadu za zadrzavanje
nezakonito izgradenih
zgrada u prostoru te
naplatu ostalih
op¢inskih prihoda

3. Ovjera i potpis ugovora | Opéinski nacelnik Nakon izrade Ugovor

ugovora

4. | Izdavanje uplatnica/ Strucni suradnik za | Kvartalno za Racuni
racuna za komunalnu administrativne komunalnu Uplatnice
naknadu, komunalni poslove, Upravno- | naknadu, ostali
doprinos, zakupninu i racunovodstveni racuni i
ostalih op¢inskih referent, Voditel; uplatnice
prihoda odsjeka za financije | mjesecno,

1 proracun, Visi godisnje,

struéni suradnik za | jednokratno

financije i proracun | (ovisno o
potrebi, namjeni
1 obvezi)

5. Provjera svojstva Procelnik JUO Izvrinost Povratnice
izvr$nosti rjeSenja Voditelj odsjeka za | rjeSenja- pismena
komunalne naknade, financije i prora¢un | sukladno zakonu | Izvadak po
komunalnog doprinosa Dospijece poslovnom
1 dr. / provjera racuna —nakon | raCunu
dospijeéa racuna isteka valute

lacanja

6. Unos podataka u Voditelj odsjeka za | Dnevno Knjigovodstvene
analiticke evidencije financije i proracun, kartice
(knjiZenje izlaznih Visi struéni
racuna u salda kontima | suradnik za
i glavnoj knjizi) financije i proracun




7= Pracenje i kontrola Voditelj odsjeka za | Dnevno Izvadak po
naplate prihoda financije i proracun, poslovnom
(analitika) Visi struéni racunu
suradnik za Blagajnicki
financije i proradun izvjestaj,
Uplatnice
8. Izdavanje opomena za | Proéelnik JUO: -Komunalna Opomena
plac¢anje duga i -komunalna naknada —
opomena pred prisilnu | naknada, jednom godisnje
naplatu (ovrhu) -komunalni -Komunalni
doprinos doprinos,
-naknada za naknada za
zadrzavanje zadrzavanje
nezakonito nezakonito
izgradenih zgrada u | izgradenih
prostoru zgradau
-zakupnina, prostoru — nakon
-naknada za isteka roka za
koristenje poslovnih | plaéanje
prostora utvrdenog
-naknada za rjeSenjem
koncesiju -Zakupnina,
naknada za
koristenje
poslovnih
prostora,
naknada za
koncesiju —
nakon
neplacanja dva
racuna
9. Provjera postupanja po | Procelnik JUO u roku iz Izvadak po
opomeni opomene poslovnom
racunu
Blagajnicki
1zvjestaj,
Uplatnice
10. | Obroc¢na otplata duga Op¢inski nacelnik Tijekom godine | Zahtjev/zamolba
oVvisno o duZnika
zahtjevima Odluka/nagodba
duznika 0 obroénoj
otplati
12. | Aktiviranje naplate Op¢inski nacelnik tijekom godine | Evidencija
instrumenata osiguranja | Pro&elnik JUO: primljenih
Ovrha — prisilna naplata | -komunalna instrumenata
potraZivanja naknada osiguranja
-komunalni Rjedenje o ovrsi
doprinos komunalne
-naknada za naknade,
zadrZavanje komunalnog




nezakonito doprinosa,

izgradenih zgrada u naknade za
prostoru zadrZavanje
-zakupnina nezakonito
-naknada za izgradene zgrade
koriStenje poslovnih u prostoru
prostora Prijedlog za
-naknada za ovrhu na temelju
koncesiju vjerodostojne

isprave kod
nadleZznog suda
— zakupnina,
naknada za
koristenje
poslovnih
prostora,
naknada za
koncesiju.

Clanak 7.

Redovitim i azurnim knjiZzenjem naplate op¢inskih prihoda omogucuje se lakse 1 to¢no
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZzivanja. S veéim duZnicima i onima ¢iji se dugovi
odnose na duze vremensko razdoblje (6 mjeseci i vise) potrebno je uskladiti salda, naro¢ito ako
su placeni noviji iznosi, a stariji su otvoreni.

Uskladivanje salda s duznicima pravnim osobama vrs$i se najmanje jednom godisnje
slanjem izvoda otvorenih stavki.

Kod knjiZenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom.

Ukoliko je duznik naveo poziv na broj, obvezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj.

Ukoliko duzZnik nije naveo poziv na broj obvezno se zatvaraju najstarija dugovanja
duZnika.

Clanak 8.

U slu¢aju postojanja obveza Opéine Vinica prema nekom od duznika op¢inskih prihoda,
izvrsit ¢e se prijeboj medusobno dospjelih potrazivanja. Voditelj odsjeka za financije i proracun
ili Visi struéni suradnik za financije i proratun duZan je prilikom zaprimanja ulaznih rac¢una
dobavljaca provjeriti ima li isti dospjelih nepodmirenih obveza prema Op¢ini Vinica. U sluéaju
postojanja dospjelih nepodmirenih obveza prema Op¢ini Vinica duznika ¢e se obavijestiti da
¢e se izvrsiti prijeboj medusobno dospjelih potrazivanja.

Clanak 9.

U redovitom sustavu opominjanja duznika po osnovi op¢inskih prihoda, Salju se, uz
racun ili posebno, pisane opomene za sva dospjela dugovanja koje odredeni duznik ima prema
Opéini Vinica.

Opomene za placanje duga izdavat ¢e se prema potrebi i sukladno moguénostima, i to:
najmanje jednom godiSnje za komunalnu naknadu, za komunalni doprinos i naknadu za
zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru nakon isteka roka za plac¢anje utvrdenog
rjeSenjem, a za zakupninu, naknadu za koristenje poslovnih prostora i naknadu za koncesiju
nakon §to nisu plaé¢ena dva uzastopna mjesecna racuna.



U opomeni se navodi visina dospjelog, a neplacenog duga, te poziv duzniku da u roku
od 30 (trideset) dana od primitka opomene podmiri dugovanje uz upozorenje da ¢e se, ako to
duZnik u ostavljenom roku ne ucini, pokrenuti postupak prisilne naplate duga.

Clanak 10.

Za postizanje §to bolje naplate, temeljem pisanog zahtjeva duznika moze se odobriti
obro¢na otplata duga najduze na vrijeme do 12 mjeseci.

Odluku o odobrenju obro¢ne otplate duga donosi opéinski nacelnik o ¢emu se s
duznikom sklapa pisana nagodba.

Za obroc¢nu otplatu duga za koju je zahtjev podnijela pravna osoba, a rok otplate je duZi
od 6 mjeseci, pravna osoba je prije sklapanja nagodbe duzna Opéini Vinica dostaviti ovjerenu
bjanko zaduZnicu.

Ukoliko se duzniku odobri obro¢na otplata duga, za vrijeme njenog trajanja, ukoliko
duznik poStuje rokove otplate pojedinih rata, nece se pokretati postupak prisilne naplate.

U slucaju ako duznik, nakon donosenja rjeSenja o ovrsi a prije dostave tog rjeSenja na
provedbu Financijskoj agenciji, podnese zahtjev za obro¢nu otplatu duga, rjeSenje se nece
proslijediti Financijskoj agenciji ukoliko se obro¢na otplata odobri, u kojem sluéaju ée ovrha
obustaviti.

U slucaju ako duznik podnese zahtjev za obro¢nu otplatu, nakon to je rjeSenje o ovrsi
proslijedeno na provedbu Financijskoj agenciji, ukoliko se odobri obro¢na otplata duga
postupak ovrhe ¢e se obustaviti.

Clanak 11.

U svrhu potpune naplate potrazivanja, odnosno zastite od rizika neizvrSenja ili
neurednog izvrSenja duZnikovih obveza, kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i naknade
moguce Stete zbog neispunjenja obveza i nedostataka Opcina Vinica moZe zatraZiti jedan od
instrumenata osiguranja placanja (neopoziva garancija banke ili druge financijske organizacije
ovlastene za obavljanje platnog prometa, zaduZnica, bjanko zaduZnica, polog i dr.), a §to se
odreduje u dokumentaciji za nadmetanje, ugovornom odredbom ili odlukom o odobrenju
obro¢ne otplate duga.

Ukoliko duznik ne podmiri obvezu u roku navedenom u opomeni pred ovrhu, aktivira
se naplata putem instrumenta osiguranja placanja za one duznike za koje postoji instrument
osiguranja placanja.

U slu¢aju da je duznik na ime osiguranja ugovornih obveza predao zaduZnicu, moze se
ovisno o visini i starosti duga aktivirati navedeni instrument osiguranja plac¢anja, odnosno
ispunjenu zaduZnicu dostaviti Financijskoj agenciji s u¢incima dostave izvr§nog rjeSenja o
ovrsi.

Jedinstveni upravni odjel duZan je vratiti original instrumenta originala plac¢anja u roku
od 8 (osam) dana od izdanog izvje$ca ili drugog odgovarajuéeg dokumenta o izvrienom
plac¢anju duga u cijelosti.

Clanak 12.

Nakon $to u roku od 30 (dana) nije naplacen dug za koji je poslana opomena, a Opéina
Vinica ne raspolaZe instrumentima osiguranja placanja kojima bi se mogao naplatiti dug ili
naplata putem instrumenta osiguranja placanja nije uspjela, izdaju se ovr$na rjeSenja za sve
duznike, osim onih za koje je sklopljena nagodba o obro¢noj otplati duga, odnosno pokreée se
postupak prisilne naplate sukladno vaze¢im propisima.

Clanak 13.
Postupak ovrhe vr$i se po sljedecoj proceduri:



R.br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI
DOKUMENTI
1: Utvrdivanje Voditelj odsjeka za | Kontinuirano Rjesenje,
knjigovodstvenog financije i proracun, | radi sprecavanja | ugovor,
stanja duZnika Visi strucni zastare knjigovodstvena
suradnik za potraZivanja kartica, raCuni
financije 1 proraun
2. Kompletiranje priloga — | Voditelj odsjeka za | Po potrebi 1.Vjerodostojna
vjerodostojna isprava financije 1 proracun, isprava
ili ovrsna isprava, Visi struéni -izvadak iz
RjeSenja o visini suradnik za poslovne knjige
obveze, opomena pred | financije i prora¢un 2.0vr$na isprava
tuzbu s povratnicom -rjeSenje o
utvrdivanju
obveze pla¢anja
s klauzulom
izvrSnosti
3. Izrada prijedloga za 1.Procelnik JUO: 30 dana od 1.RjeSenje o
ovrhu ili RjeSenja o -komunalna pokretanja ovrsi koje izdaje
ovrsi naknada, postupka Jedinstveni
-komunalni upravni odjel
doprinos 2.Prijedlog za
-naknada za ovrhu na temelju
zadrZavanje vjerodostojne
nezakonito isprave
izgradenih zgrada u nadleZnom
prostoru op¢inskom sudu
-zakupnina,
-naknada za
koristenje poslovnih
prostora
-naknada za
koncesiju
4, Ovjera i potpis Op¢inski nacelnik Odmah nakon
opc¢inskog nacelnika izrade prijedloga
kod prijedloga za ovrhu za ovrhu na
na temelju temelju
vjerodostojne isprave vjerodostojne
nadleznom op¢inskom isprave odnosno
sudu ili sudu, te Rjesenja o ovrsi
procelnika kod RjeSenja Jedinstvenog
0 ovrsi upravnog odjela
5 Dostava prijedloga za Procelnik JUO NajviSe 5 dana | RjeSenje o ovrsi

ovrhu javnom
biljezniku ili sudu, te
dostava RjeSenja o
ovrsi ovrieniku
preporuceno s
povratnicom

od ovjere
prijedloga za
ovrhu ili
Rjesenja o ovrsi

Prijedlog za
ovrhu na temelju
vjerodostojne
isprave




6. Ovrsnost Rjesenja Javni biljeznik, Nakon isteka Klauzula
Sud zakonskog roka | ovrSnosti
Procelnik JUO
7. Dostava RjeSenja nakon | Proéelnik JUO Nakon RjeSenje o ovrsi
ovrSnosti na naplatu pribavljanja s klauzulom
FINI klauzule ovrsnosti
ovr§nosti
Clanak 14.

Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti primjenom mjera utvrdenih ovom
Procedurom pokrece se postupak otpisa potraZivanja.

Otpis potraZivanja vrsit ¢e se u sljede¢im slu¢ajevima:

- kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, jer su u postupcima likvidacije i ste¢aja
rjeSenjem trgovackog suda pravne osobe brisane iz sudskog registra,

- u sluc¢aju smrti duznika — fizi¢ke sobe ukoliko isti nema nasljednika ili nema ostavine
iz koje je moguce naplatiti dug,

- ako je sudskom ili izvansudskom nagodbom ili sporazumom s duznikom utvrdeno da
se duzniku otpisuje dug,

- kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare sukladno
vaze¢im propisima,

- kada se utvrdi da su iznosi potrazivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokriée
sudskih troskova, odnosno da bi troskovi naplate potraZivanja bili u nesrazmjeru s visinom
potrazivanja,

- kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,

- u slu¢ajevima izvanrednih socijalno-gospodarskih okolnosti,

- u drugim slu¢ajevima predvidenim pozitivnim propisima.

Clanak 15.
Jedinstveni upravni odjel dostavlja prijedlog za otpis duga opéinskom nacelniku Opéine
Vinica, u kojem je za svaki pojedina¢ni otpis duzan priloziti:
- financijsku dokumentaciju iz analititke evidencije prora¢una pojedina¢no po svakom
duzniku,
- dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomene, ovrhe i dr.)
- obrazlozenje razloga prijedloga otpisa.

Clanak 16.
Odluku o otpisu duga u sluajevima iz ¢lanka 14. stavka 2. podstavaka 3. i 4. ove
Procedure donosi opéinski naéelnik Opéine Vinica.
U ostalim slucajevima iz ¢lanka 14. stavka 2. ove Procedure, op¢inski nacelnik upucuje
prijedlog za otpis Op¢inskom vije¢u Opéine Vinica koje donosi odluku o otpisu duga.

Clanak 17.
Jedinstveni upravni odjel Opéine Vinica ¢e provesti godisnji sistemski otpis neznatnog
duga za javna davanja, koji na dan 31. prosinca tekuce godine ne prelazi iznos od 1,50 EUR za
svaku vrstu javnih davanja po duzniku.

Clanak 18.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije* i na sluzbenoj Internet stranici Opéine Vinica.
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