e
et

REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VINICA
Op¢inski nacelnik

KLASA: 024-04/25-02/25
URBROJ:2186-11-25-1
Vinica, 31. prosinca 2025. godine

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Op¢ine Vinica (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije*
broj 30/20, 09/21), a u svezi s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine*
11/18, 83/23) i ¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* 95/19 ), op¢inski nacelnik Opéine
Vinica donio je

PROCEDURU
stvaranja ugovornih obveza

Clanak 1.

Procedurom stvaranja ugovornih obveza (dalje u tekstu: Procedura) propisuje se
procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usluga, kao i sve druge
ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad i obavljanje osnovne djelatnosti Opéine
Vinica (dalje u tekstu: Opéina).

Clanak 2.
Op¢inski nacelnik je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju Opéinu. Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave
roba, radova i usluga mogu predloZiti svi sluzbenici i namjestenici Opéine.

Clanak 3.

Op¢inski nacelnik duZan je, prije nabave roba, radova i usluga, odnosno stvaranja
ugovornih obveza, obaviti prethodnu provjeru financijske opravdanosti nabave, odnosno
utvrditi je li predloZena nabava ili ugovorna obveza u skladu s vaZe¢im proraunom i planom
nabave za tekucu poslovnu godinu. Ukoliko Opéinski na¢elnik utvrdi da predloZena nabava ili
ugovorna obveza nije u skladu s vaZe¢im prora¢unom i planom nabave za tekuéu godinu, duZan
ju je odbaciti ili predloziti izmjenu proraduna i plana nabave.

Clanak 4.
Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vaZe¢im proraGunom i planom
nabave Opc¢ine za tekucu godinu, nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave,
odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave,
odnosno ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u



skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po Pravilniku o provedbi

postupka jednostavne nabave.

Stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA NABAVU ROBE, RADOVA I/ILI USLUGA CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 9.290,00 EURA

Red.
br.

. Prijedlog za nabavu
robe/usluga/radova

Aktivnost

2. Provjera je li prijedlog
u skladu s
prora¢unom/planom
nabave

3. Izdavanje
narudZzbenice/Sklapanje
ugovora

NadleZznost

Op¢inski
nacelnik,
Jedinstveni

" upravni odjel-

prema
prijedlozima
zaposlenika-
nositelja
pojedinih poslova
i aktivnosti
Proé¢elnik/ Strué¢ni
suradnik za javnu
nabavu/ Voditelj
odsjeka za
financije 1
proraun

Opéinski nacelnik
ili osoba koju on
ovlasti

Dokument Rok
Prijedlog s opisom Tijekom
potrebne robe/ usluge/ godine
radova; Ponuda/, nacrt
ugovora
Ako DA-odobrenje 2 dana od
sklapanja zaprimanja
ugovora/narudzbe prijedloga
Ako NE-negativan
odgovor na prijedlog
za sklapanje
ugovora/narudzbe
NarudZbenica/Ugovor  Ne duze od

30 dana od
dana
odobrenja
nacelnika ili
osobe koju
on ovlasti

II. STVARANJE OBVEZA ZA NABAVU ROBE, RADOVA I/IL1 USLUGA CLJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 9.290,00 EURA, TE MANJA OD

Red. Aktivnost
br.
. Prijedlog za nabavu
robe/usluga/radova

15.926,00 EURA

Nadleznost Dokument Rok
Op¢inski nacelnik, = Prijedlog s opisom Tijekom
Jedinstveni potrebne robe/ godine,
upravni odjel- usluge/ radova prema
prema potrebi
prijedlozima
zaposlenika-
nositelja pojedinih
poslova i

aktivnosti



6.

7.

Provjera je li prijedlog

u skladu s
proracunom/planom
nabave

Odobrenje za
pokretanje postupka
nabave
Provodenje postupka

nabave

Odabir ponuditelja

Sklapanje ugovora

Nadzor nad izvr§enjem

ugovora

Procelnik/ Struéni
suradnik za javnu
nabavu/ Voditelj
odsjeka za
financije 1
proracun

Op¢inski naéelnik

Ovlasteni
predstavnici za
provedbu postupka
nabave

Op¢inski nacelnik
temeljem
prijedloga/
zapisnika o
otvaranju,
pregledu i ocjeni
ponuda ovlastenih
predstavnika za
provedbu postupka
nabave

Op¢inski nacelnik

Procelnik ili
sluZbenici
ovlasteni od
Procelnika

Ako DA-odobrenje
za pokretanje
postupka nabave
Ako NE-negativan
odgovor na prijedlog
za pokretanje
postupka

Odluka o pokretanu
postupka nabave i
imenovanju stru¢nog
povjerenstva

Poziv na dostavu
ponude na najmanje
3 adrese

Obavijest o odabiru/
Obavijest o
poniStenju

Ugovor

Ugovor/ raCun/
Odobrenje
privremenih i

- okoncanih situacija
' nadzora

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

15 dana od
zaprimanja
pozitivnog
miSljenja
15 dana od
dana
odobrenja

30 dana od

isteka roka

za dostavu
ponuda

U rokovima
odredenim
u pozivu na
dostavu
ponude
Tijekom
godine

II1. STVARANJE OBVEZA ZA NABAVU ROBE I/ILI USLUGA CIJA JE

PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.926,00 EURA, TE
MANJA OD 26.450,00 EURA, TE ZA NABAVU RADOVA DO 26.540,00 EURA

Red.

br.
1.

Aktivnost

Prijedlog za nabavu
robe/usluga/radova

Nadleznost

Op¢inski nacelnik,
Jedinstveni
upravni odjel-
prema
prijedlozima
zaposlenika-
nositelja pojedinih
poslova i
aktivnosti

Dokument

Prijedlog s opisom
potrebne robe/
usluge/ radova

Rok

Tijekom
godine,
prema

potrebi



6.

>

Provjera je li prijedlog
u skladu s
proraéunom/planom
nabave

Odobrenje za
pokretanje postupka
nabave

Provodenje postupka

nabave

Odabir ponuditelja

Sklapanje ugovora

Nadzor nad izvrSenjem

ugovora

Procelnik/ Struéni
suradnik za javnu
nabavu/ Voditelj
odsjeka za
financije i
proracun

Op¢inski nacelnik

Ovlasteni
predstavnici za
provedbu postupka
nabave

Op¢inski nacelnik
temeljem
prijedloga/
zapisnika o
otvaranju,
pregledu i ocjeni
ponuda ovlastenih
predstavnika za
provedbu postupka
nabave

Op¢inski nacelnik
ili osoba koju on
ovlasti

Procelnik ili
sluzbenici
ovlasteni od
Procclnika

Clanak 6.

Ako DA-odobrenje
za pokretanje
postupka nabave
Ako NE-negativan
odgovor na prijedlog
za pokretanje
postupka

Odluka o pokretanu
postupka nabave i
imenovanju stru¢nog
povjerenstva

Objava poziva na
dostavu ponuda na
svojim internetskim
stranicama

Obavijest o odabiru/
Obavijest o
ponistenju

Ugovor

Ugovor/ raun/
Odobrenje
privremenih i
okoncanih situacija
nadzora

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

15 dana od
zaprimanja
pozitivnog
misljenja
15 dana od
dana
odobrenja

30 dana od

isteka roka

za dostavu
ponuda

U rokovima

odredenim

u pozivu na
dostavu
ponude

" Tijekom

godine

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave,

odnosno ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po slijedeéoj proceduri:

IV. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

nabave

l:)erd. Aktivnost NadleZnost Dokument Rok
Postupak izrade i 30 dana od
L: donoSenja Plana Op¢inski nacelnik Plan nabave donosenja

proraduna




Prijedlog za
nabavu
robe/usluga/radova

Op¢inski nacelnik,
Jedinstveni upravni
odjel-prema
prijedlozima sluZbenika-
nositelja pojedinih
poslova 1 aktivnosti

Prijedlog s opisom
potrebne
robe/usluga/radova

Tijekom godine,
prema potrebi

Provjera je li
prijedlog u skladu s

Procelnik/ Stru¢ni

Pozitivno ili

. : ) negativno misljenje | 3 dana od
vaze¢im planom suradnik za javnu 22 pokretanic Japrimania
nabave i nabavu/ Voditelj odsjeka P . P J

= —_ N postupka javne prijedloga
proracunom za financije i prora¢un
o nabave
Opcine
Odobrenje za Odluka o pokretanju 15 dana od
pokretanje T . postupka_J avhe - zaprimanja
. Opéinski nacelnik nabave 1 imenovanju s
postupka javne y pozitivhog
strucnog RO
nabave . misljenja
povjerenstva
Prije ili nakon
Priprema tehnic¢ke i | Struéni suradnik za Tehnicka pokretanja
natjecajne nabavu, za sloZenije dokumentacija i postupka javne
dokumentacije za | nabave vanjski dokumentacija za nabave, ovisno o
nabavu stru¢njak, projektant nabavu sloZenosti javne
nabave

Kontrola je li
dokumentacija o :
nabavi u skl aJ du s Pokretanje postupka

ropisima o iavoi javne nabave
II’)labIE)lVi kontﬂola T | Ovlasteni predstavnici objavom u EOJNili | 8 dana od

. - za provedbu postupka vracanje zaprimanja
cjelovitosti i . . ..
ispravnosti javne nabave dokumentacije s dokumentacije
p(f) dataka u komentarima na
dostavljenom dorady
zahtjevu
Pokretanje i
p rovodenj‘e Ovlasteni predstavnici ObJ'ava pre.t hodn(_)g
postupka javne savjetovanja/ Objava

nabave sukladno

za provedbu postupka
javne nabave

poziva za

Tijekom godine

propisima o javnoj nadmetanje u EOJN
nabavi
30 dana od isteka
roka za dostavu
Op¢inski nacelnik ponuda, osim ako
Odabir ponuditelja temp i om prij edlogg/ 16 ?ON-u .
ili ponistenje zap1sn1ka.0 ojtva'ranju, Odluka o odabiru / na111.1c1telj' gdredlo
: pregledu i1 ocjeni ponuda . duZi rok ili od
postupka javne o . Odluka o ponistenju .
nabave ovlastenih predstavnika utvrdivanja
za provedbu postupka razloga za
javne nabave ponistenje
postupka javne

nabave




Sklapani or Ugovor o javnoj
o 'azi};i) 'Jfl;)ga(i/\i/ / a nabavi/ okvirni U roku od 90 dana
9. Javioj Op¢inski nacelnik sporazum sukladno | od izvrSnosti
okvirnog . . . .
propisima o javnoj Odluke o odabiru
sporazuma .
nabavi
Evidentiranje i U roku od 30 dana
10 objava ugovora/ Struc¢ni suradnik za Registar ugovora i od potpisivanja
" | okvirnog nabavu/ Pro¢elnik okvirnih sporazuma | ugovora/ izmjene
sporazuma ugovora
Izvjese o ;
1 sklopljenim Stru¢ni suradnik za Statisticko izvjesce o 3(1);§)ii.et§:uce
" | ugovorima o javnoj | nabavu javnoj nabavi & .
nabavi prethodnu godinu

Clanak 7.
Uz svaki ra¢un mora biti priloZena odgovaraju¢a knjigovodstvena isprava (narudZbenica

ili ugovor) koja je prethodila izdavanju racuna ili navedena referenca ugovora ili narudzbenice
koja je prethodila izdavanju rauna. Primjerak svakog Ugovora unosi se u Evidenciju
sklopljenih ugovora.

Red.

br.

Primitak robe/ usluga/ radova provodi se po sljedecoj proceduri:

V. PRIMITAK ROBE/ USLUGA/ RADOVA

Aktivnost

Izvjesée o
preuzimanju robe
vrijednosti do
9.290,00 €

[zvjes¢e o izvrSenim
radovima i uslugama
vrijednosti do
9.290,00 €

Izvjesée o izvrSenim
uslugama i robi
vrijednosti jednake
ili vece od 9.290,00
eura te manja od
26.540,00 eura,
odnosno za radove
vrijednosti jednake
ili veée od 9.290,00

NadleZnost

SluZbenici i
namjestenici JUO
sukladno svojim
zaduZenjima

Sluzbenici i
namjestenici JUO
sukladno svojim
zaduZenjima

Op¢inski nacelnik

Dokument

Potpis na dostavnicu,
otpremnicu, servisni
ili radni nalog

Potpisom na radni
nalog ili poledini
raCuna potvrduju
izvrSenje radova i
usluga iz ugovora/
narudzbenice
Odobrenje
privremenih 1
okoncanih situacija
nadzora,
Primopredajni
zapisnik

Rok

Istog dana
po primitku/
Za opremu
koju treba
testirati 1
staviti u
uporabu
najduze 7
dana od dana
zaprimanja
Po izvrSenju
radova i
usluga, a
najkasnije po
primitku
racuna
Prema
ugovorenim
rokovima




eura te manje

66.360,00 eura
4. IzvjeSe o izvrSenom Opcinski nacelnik Odobrenje Prema
postupku javne privremenih 1 ugovorenim
nabave robe, usluga i okon¢anih situacija rokovima
radova sukladno nadzora,
pragova za javnu Primopredajni
nabavu prema zapisnik
Zakonu o javnoj
nabavi

Clanak 8
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela ili struéni suradnik za javnu nabavu duZni su
najkasnije u roku tri dana od dana obostranog potpisivanja ugovora, dostaviti presliku ugovora
(npr. okvirnog sporazuma, ugovora o javnoj nabavi, ugovora o djelu i drugih ugovora) voditelju
financija putem digitalne arhive ili presliku dokumenta.

Clanak 9.

Kod nabave roba, usluga ili radova, prijedlog ugovora sastavlja struéni suradnik za
javnu nabavu ili pro€elnik. Op¢inski nadelnik i pro¢elnica odobravaju tekst ugovora, te ga
Op¢inski nacelnik potvrduje svojim potpisom.

Prijedlog ugovora mozZe biti sastavljen i od strane dobavljaca ukoliko je to uobi¢ajeno u
njegovom poslovanju.

U ugovorima trebaju biti detaljno utvrdene vrste roba, usluga ili radova koje se
nabavljaju, koli¢ina, vrijednost ugovora, rok i nadin pladanja, instrumenti osiguranja, a
potrebno je i pozvati se na prihvadenu ponudu kao osnovu ugovaranja.

Podaci o sklopljenim ugovorima evidentiraju se u registru ugovora koji sadrzi podatke
sukladno Zakonu o javnoj nabavi i vaZe¢im podzakonskim propisima, a objavljuje se u EOJN
1 na internetskim stranicama Opcine Vinica.

Clanak 10.

Ugovorne obveze u drugim oblastima samoupravnog djelokruga Opéine Vinica koje
nisu obuhvacene odredbama prethodnih ¢lanaka ove Procedure (zakup, najam, stjecanje
imovine, dodjela stipendija i sl.) nastaju sukladno zakonskim propisima te opéima aktima i
odlukama Opé¢ine Vinica.

Clanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije® i na sluZbenoj Internet stranici Opéine Vinica.

OPCINSKI NACELNIK OPCINE VINICA
dr. sc. Branimir Stimec, prof.

Ltrtms. 25



